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IT SETIORE
FINANZIARIO — ECONOMICO — PERSONALE

VISTA ladeliberadi C.C. n° 44 del 14/01/1991;

VISTA la delibera di C.C. n° 42 del 24/05/1993;

VISTA la delibera di C.C. n° 78 del 03/10/1995;

VISTA ladeliberadi C.C. n° 54 ded 30/10/2009.

VISTO il disposto ddl’art. 153 dd D.Lgs. 18/08/2000 n. 267 in conformita dd quale
operail servizio di economato per provvedere a particolari esigenze di funzionamento
amministrativo;

S emana il seguente:

REGOLAMENTO DI ECONOMATO

CAP.1-DISPOSIZIONI GENERALI

Servizio di Economato

Art. 1
Il servizio di economato costituisce una sezione della ripartizione
Ragioneria. E’ disciplinato dal presente regolamento che definisce le
funzioni allo stesso attribuite e le modalita per il loro espletamento, in
conformita alle disposizioni vigenti.

Art. 2 (articdo aggiornato con Delibera di Consiglio Comunale nr. 54 dd

30/10/2009)
Al Servizio di Economato e preposto quale responsabile un dipendente
a tempo indeterminato, denominato “Economo Comunale”, che nella
sua qualita di agente contabile (ai sensi dell’art. 93 comma 2 del
T.U.E.L. 18 agosto 2000 n. 267) e personalmente responsabile delle
somme ricevute in anticipazione. Egli & tenuto all'osservanza degli
obblighi previsti dalle leggi civili per i depositari ed é responsabile della
regolarita dei pagamenti, da eseguire sempre in applicazione del
presente regolamento. In caso di assenza dell’Economo il servizio viene



affidato, temporaneamente ad un altro dipendente di pari livello con
ordinanza sindacale.

Art. 3 - Anticipazione di cassa (articoo aggiornato in seguito ala Ddibera di

Consiglio Comunale nr. 54 del 30/10/2009)
All'inizio di ogni anno finanziario, previa verifica delle disponibilita di
cassa, I'Economo ricevera un’anticipazione di fondi per un importo di €
157.500,00 (diconsi euro centocinquantasettemilaecinquecento/00), da
prelevarsi da apposito capitolo di spesa previsto tra le partite di giro e
denominato “anticipazione di fondi per il servizio economato”.
Detto fondo dovra essere depositato per intero su un apposito conto
corrente bancario intestato al Comune che abilita I’economo ad operare
sullo stesso per i versamenti ed i prelievi di somme. Se le disponibilita
di cassa, all'inizio di ogni anno, non sono tali da consentire il
trasferimento, in una unica soluzione, dell’ anticipazione concessa
all’economo, a tale trasferimento di somme si provvedera, nel corso
dell’anno, con varie anticipazioni parziali, sino al completamento
dell’anticipazione totale concessa con il presente regolamento ed entro,
comunque, la chiusura dell’esercizio finanziario.
L’anticipazione dovra essere estinta alla fine di ogni anno finanziario.
Gli interessi che matureranno in detto conto vengono annualmente
versati nelle casse del Comune.
L’Economo o il suo sostituto, e responsabile della conservazione dei
libretti di assegni relativi ai vari C/C bancari di cui sopra.

CAP.2 -MANSIONARIO DELL'ECONOMO

Art. 4 (articoo aggiornato in seguito alla Ddibera di Consiglio Comunale nr. 54
del 30/10/2009)
All’Economo viene affidato il compito di provvedere direttamente alle
spese minute ed urgenti che per la loro particolare natura non possono
essere tempestivamente programmate e previamente autorizzata con
deliberazione.
Le spese di cui sopra sono vincolate al rispetto dei seguenti limiti:

a) Ciascuna fornitura o prestazione deve riferirsi a spese che ,
singolarmente considerate, devono esaurire il fine per il quale
vengono effettuate;

b) L’ effettuazione della fornitura o prestazione avviene mediante
trattativa privata diretta con i fornitori, individuati sulla base
di informazioni commerciali.

Per le forniture o le prestazioni che hanno carattere di particolare
urgenza e quando l'importo non supera i € 600,00 (seicento Euro)
I’Economo é autorizzato a disporre direttamente, previo accertamento



delle disponibilita dei fondi in bilancio, mediante trattativa privata
diretta con i fornitori.

Se i tempi di esecuzione lo consentono, l'Economo richiede la
preventiva autorizzazione al Sindaco o all’Assessore al ramo. Ove il
caso immediato ed inderogabile del fabbisogno da fronteggiare non
consente tale procedura, 1'Economo, disponga [I'emissione
dell’ordinativo, informando il Sindaco o 1’Assessore della spesa
effettuata al fine di ottenere la ratifica della spesa.

L’Economo puo utilizzare le anticipazioni ricevute esclusivamente per

le seguenti spese:

Capitolo Vocedi Bilancio Intervento| Stanziamento
10 Spese di Rappresentanza 1010102 3.500,00
24 Spese Miss. Amm. Com/li 1010103 2.000,00
58/1 Spese Missioni Dip. Com/li 1010203 3.500,00
82 Spese varie Uffici I Settore 1010202 15.000,00
(Utficio del Sindaco, Anagrafe, Stato
Civile, P.S., Affari Legali Protocollo,
Elettorale, Biblioteca, Ufficio Messo
Comunale, Archivio Notarile)
82/2 Spese di Cancelleria e Materiale di|1010202 15.000,00
consumo per attrezzature
informatiche Uffici Comunali
82/6 Spese varie ufficio Segreteria 1010202 3.000,00
83 Spese varie ufficio II° Settore 1010302 3.500,00
85 Spese varie uffici I11° Settore 1010402 3.000,00
84 Spese varie uffici IV° Settore 1010602 5.000,00
84/1 Spese varie uffici V° Settore 1010602 4.000,00
86 Spese varie uffici VI° Settore 1030102 2.000,00
87 Spese varie uffici VII°® Settore 1010802 1.500,00
9%/1 Spese abbonamento e riviste varie 1010202 800,00
104 Spese feste Nazionali 1010202 800,00
119 Spese per I'Informatica 1010202 600,00
199 Spese mezzi e motomezzi 1010603 25.000,00
330/1 Spese per prodotti vari per pulizia | 1010502 3.500,00
locali comunali
330/4 Acquisto materiale di consumo plessi | 1010502 5.000,00
comunali




332 Spese manutenzione ordinaria | 1010503 13.100,00
impianti ed edifici comunali
413 Servizi Sociali 1010802 1.000,00
648 Spese scuole materne 1040102 500,00
692 Spese scuole elementari 1040202 1.600,00
734 Spese scuole medie 1040402 500,00
798/1 Spese libri scolastici 1040505 550,00
930 Spese biblioteca comunale (solo per | 1050102 550,00
acquisto Libri)
1416 Spese cimitero 1100502 3.000,00
1466 Spese civico acquedotto 1090402 3.000,00
1574 Spese nettezza urbana 1090502 5.000,00
1724 Spese villa comunale e verde | 1090602 4.000,00
pubblico
1776 Spese Impianti Sportivi 1060202 1.000,00
1880 Spese centro anziani 1100403 1.500,00
1901 Spese assistenza economica 1100405 8.000,00
1998 Spese impianti elettrici 1080102 2.600,00
2008 Spese strade e piazze 1080102 2.000,00
2010 Spese segnaletica stradale 1080102 2.600,00
2021 Spese per strade comunali 2080101 1.600,00
2216 Spese per mattatoio comunale 1110302 3.500,00
2323 Manifestazioni ed Iniziative | 1070203 5.200,00
Turistiche
TOTALE 157.500,00

I pagamenti avverranno in forme diverse (assegni bancari, bollettini
postali, bonifici bancari o per contanti).

In casi particolari, con deliberazioni che autorizzano spese per
iniziative, manifestazioni e servizi effettuati dall’Ente e in tutti quei casi
dettati dalla urgenza e necessita di provvedere per evitare danni certi e
gravi all’Ente, potranno essere disposte anticipazioni a favore
dell’Economo, da utilizzare per i pagamenti da eseguirsi con interventi
immediati, che si prevedono necessari per le finalita suddette ed
esercitare le funzioni conseguenti a tali deliberazioni.






